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UNTUK KELURAHAN



 

TAHAP I PERSIAPAN 

Sebelum menuju aplikasi SDK Padang Panjang, beberapa hal yang harus disiapkan: 

1. Print out atau file excel Data P3KE yang sudah dilakukan verval di lapangan  

2. Browser/ peramban (misal: chrome, mozilla atau brave) 

3. Jaringan internet 

4. Akun SDK Padang Panjang (untuk akun sudah dibagikan pada Rapat Teknis tanggal 

22 November 2024) 



 

TAHAP II PELAKSANAAN 

Setelah semua kelengkapan terpenuhi, langkah selanjutnya sebagai berikut: 

1. Buka browser/ peramban, lalu ketikkan link/ tautan https://sdk.padangpanjang.go.id/ 

dan tekan enter 

 

 

2. Muncul tampilan sebagai berikut 

 

 

3. Isikan username berupa e-mail dan password akun, lalu klik Sign In 

 

https://sdk.padangpanjang.go.id/


 

4. Muncul tampilan dashboard seperti di bawah ini 

 

 

5. Klik menu Sinkronisasi Data (sebelah kiri), lalu akan muncul tampilan Padanan Data 

Penduduk, lalu klik pada menu tersebut 

 

 



 

6. Pada menu Padanan Data Penduduk, akan muncul tampilan sebagai berikut 

 

 

7. Untuk memunculkan data, kilk pada Pilih Desil dan klik Filter Data 

 

 

 

 

 

 



 

8. Lalu akan tampil data sebagai berikut 

 

 

9. Untuk memudahkan verval, agar sesuai urutan pada print out data/ file excel data 

isikan ID-P3KE pada kolom Search lalu enter 

 

 

10. Lalu muncul tampilan sebagai berikut (1 ID-P3KE berisikan 1 Keluarga dalam KK yang 

sama) 
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11. Pengisian hasil verval dapat dilakukan dengan melihat pada Kolom Aksi, lalu klik 

tanda   

 

 

12. Muncul tampilan pengisian sebagai berikut: 
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13. Isikan baris Kondisi sesuai dengan hasil verval yang telah didapatkan, kemudian klik 

Simpan 

 

 

14. Tetap pada menu data (tampilan berikut) dan selesaikan individu yang lain di dalam 

satu ID-P3KE 
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15. Hasil verval akan muncul dalam bentuk rekaap pada tampilan di Dashboard 

 

 



 

TAHAP III PENYELESAIAN 

Setelah mengisikan hasil verval melalui Aplikasi SDK, kelurahan dapat menyerahkan Hard 

copy (Berita Acara dan Print Data) dan Soft Copy dokumen (Data) 

Hasil verval dibuktikan melalui berita acara yang ditandatangai dan print out data sebagai 

bukti sah penetapan Data P3KE hasil verval kelurahan.  

Adapun rincian dokumen yang diserahkan kepada Bappeda: 

1. Berita Acara Penetapan (print 2 rangkap, 1 untuk kelurahan, 1 untuk Bappeda) 

2. File excel Data P3KE hasil verval 

3. Print Data P3KE hasil verval (print 2 rangkap, 1 untuk kelurahan, 1 untuk 

Bappeda) 

 

Contoh Berita Acara 

 

 

Komponen dalam tabel berita acara 

mengalami penyesuaian (sesuai 

menu Apliaksi SDK), dengan Kolom 

Kriteria berisikan: 

1. Jumlah Data 

2. Terverifikasi 

3. Pindah antar kota/kab 

4. Pindah antar provinsi 

5. Pindah (domisili) dalam kota 

6. Meninggal 

7. Pecah KK 

8. Data ganda 

9. Tidak ditemukan 

Untuk Kolom Jumlah dapat 

menyesuaikan dengan yang ada di 

aplikasi 



 

Dukungan Teknis 

Dapat menghubungi: 

1. Antoni Arif, S.T, M.CIO (Kepala Bidang PMSBP Bappeda Kota Padang Panjang) 

2. Diana Sari Dewi – Analis Hasil Penelitian (selaku pengembang aplikasi) 

3. Ruzaki Hamda – Analis Sosial Budaya (staf pada Bidang PMSBP) 

 

Atau dapat mengunjungi 

Kantor Bappeda Kota Padang Panjang 

Gedung bersama BKPSDM/BAPPEDA Kota Padang Panjang, Lt.I 

Jl. Islamic Center No. 1, Kota Padang Panjang. 


